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A. Pengertian Zotero

Zotero merupakan program pengelolaan sitasi (kutipan, referensi, dan
bibliografi) yang dirancang untuk tujuan non-komersial sehingga dapat diperoleh
dan digunakan secara gratis. Sebagai manajemen referensi, Zotero memudahkan
penulis untuk melakukan sitasi sehingga mencegah terjadinya plagiarisme yang
tidak disengaja.

B. InstalasiZotero

Aplikasi Zotero dapat digunakan pada semua windows. Untuk dapat
menginstal aplikasi ini, pastikan bahwa Laptop/PC sudah terinstall browser
Mozila Firefox atau Google Chrome. Apabila belum terinstal salah satu browser
tersebut, maka langkah awal dari instalasi adalah mengunduh software Google
Chrome atau Mozila Firefox dan lakukan instalasi browser pada laptop/PC Anda.

Berikut carainstalasi Zotero 5.0.54

1. Mengunduh Aplikasi Zotero
a. Kunjungilaman www.zotero.org
b. Akan muncul pilihan tautan seperti gambar berikut. Klik tautan “download”

padalaman.
Z 7Zotero | Your personal r=- 3 \{ (-] = X
& C | @ Secure | https//www.zotero.org *| B @
Zote rO Groups Documentation Forums Get Involved Log In

Your personal
research assistant

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you

collect, organize, cite, and share research.

Download

Available for Mac, Windows, and Linux

New: Just need to create a quick bibliography? Try ZoteroBib.



http://www.zotero.org/

c. Klik tautan “download” pada tautan sebelah kiri.

Z Zotero | Downloads X
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zotero —_—
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Home > Downloads
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Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector
Your personal research assistant

Save to Zotero from your browser

Download Install Chrome Connector

Zotero Connectors automatically sense contetit
Other platforms as you browse the web and allow you to save'it
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit

to Zotero with a single click

Apabila menggunakan browser Firefox, tampilan laman Zotero seperti
berikut.
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Your personal research assistant
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you to save

Looking for Zotero 4.0?

Zotero Connectors for other browsers




d. Apabila proses download berhasil maka akan muncul tampilan seperti
berikut di pojok kiri bawah layar PC Anda.

/ Z Zotero|Downloads X\

&« C | & Secure https.//www.zotero.org/download,/
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Home > Downloads
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Zotero 5.0 for Windows

Your personal research assistant
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2. Menginstal Zotero 5.0.54
a. Buka lokasi penyimpanan software aplikasi Zotero yang telah didownload.

ofért;-S.E).Sd

Klik 2x untuk
instalasi




b. Klik 2x pada aplikasitersebut dan akanterjadi proses extractingyangberarti
bahwa prosesinstalasi sedang disiapkan.

15% Extracting

c. Muncullaman permission untuk instalasi dan klik tautan “yes”.

®) User Account Control e

5 Do youwantto allow this app to make changes to your
O EEE

= Program name:  Zotero Setup

Verified publisher: Corporation for Digital Scholarship
File origin: Hard drive on this computeg

Show detats

Change when these notifications appear

d. Ikuti petunjukinstalasi dan prosesnya sampai selesai.

1) Zotera Setup - X

Welcome to the Zotero Setup
Wizard

This wizard will guide you through the installation of Zotero.

It is recommended that you dose all other applications
before starting Setup. This will make it possible to update
relevant system files without having to reboot your
computer.

Click Mext to continue,

Cancel




[y Zotero Setup - X

Setup Type
Choose setup options

Choose the type of setup you prefer, then dick Next,

(®) Standard
Zotero will be installed with the most common options.

(O Custom
You may choose individual options to be installed. Recommended for experienced users,

< Back Cancel
—

Ly Zotero Setup - *

Summary
Ready to start installing Zotero

Zotero will be installed to the following location:

| C:VProgram Files (x88)\Zotero |

Click Install to continue. /

zBack ({ Install ' Cancel

L) Zotero Setup —

Installing
FPlease wait while Zotero is being installed.

Installing Zotero...

Proses instalasi, tunggu
sampai selesai dan klik
tautan “next”

< Back Cancel




‘) Zotero Setup -

Completing the Zotero Setup Wizard

Zotero has been installed on your computer.,

Click Finish to dose this wizard.

Launch Zotero now

——
< Back ’ Cancel
e —

e. Instalasi berhasil, dan akan muncul shortcart Zotero secara otomatis pada
desktop PC/Laptop Anda.

(e

Zotero

f. Anda telah selesai melakukan proses instalasi Zotero 5.0.54 dan siap
dioperasikan sebagai manajemen referensi.

3. Menginstal Zotero Connector
a. Kunjungi laman menggunakan browser Google
Chrome/Firefox.
b. Klik tautan download dan akan muncul tautan “Install Chrome Connector”
untuk browser Chrome dan “Install Firefox Connector” untuk browser
Firefox.
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Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant Save to Zotero from your browser /
Download Install Chrome Connector '

efse content
Other platforms as you browse the web and allow you to save it
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit to Zotero with a single click.
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Success! You installed Zotero!
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1. Install the Zotero Connector for Firefox

Zotero Connectors allow you to save to Zotero
directly from your web browser.

Install

e iz

c. Muncul permission seperti berikut dan klik tautan “add extension” untuk
Chrome dan tautan “add” untuk Firefox.



la Add "Zotero Connector™?
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A Add Zotero Connector?
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* Access your data for all websites
* Access browser tabs
* Access browser activity during navigation
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d. Zoterotelahterkoneksidenganbrowserdansecaraotomatis menjadimenu
pada windows Microsoft Word.

Link untuk menyimpan data
secara online (langsung dari
browser)




= -0 = Instalasi zotero.docx [Compatibility M

File Home Insert Design Layout References Mailings Review View @ Help P Telly
I 'ﬁ% Document Preferences
Z ré Refresh
Add/Edit  Aded/Edit
€2 Unlink Citations

Citation Bibliography

Zotero
L R R Menu Zotero pada
2. Menginstal Zot .
5 Buka lokasi Microsoft Word

Klik 2x untuk insta

Membuat Akun Zotero

Caral.
a. Buka aplikasi Zotero dan pilih menu “edit”.
z Zotero
File Edit Tools Help
o Undo Ctrl+Z o kg™ &7
v [ Redo Ctrl+5Shift+Z
Cut Ctrl+X MTIMNGNYA MOTY
Copy Ctrl+C Flysis of Teachers |

Copy Citation Ctrl+5Shift+4
Copy Biblicgraphy  Ctrl+ Shift+C

Paste Ctrl+V
Delete Del

Select All Ctrl+A
Find Ctrl+F

Advanced Search

v

Pilih menu “preferences” dan klik tautan “create account”.
Ikuti proses pendaftaran akun Zotero. Anda perlu mempersiapkan akun
email yang aktif.
d. Bukaemailuntuk konfirmasi akun. Klik tautan sesuai perintah dari zotero.
e. Andasudah berhasil membuat akun Zotero

Cara?2



Setelahinstalasi zotero berhasil, buka kembali laman

Klik step 2, yaitu register account.

Isikan alamat user name, alamat email dan password Anda.
Klik register.

e 0T

now. It's a free way to sync and access your library from anywhere, and it lets y
groups and back up all your attached files.

&

User name

r 4 Alamat email

@gmail.com

sessecee Show password

™

reCAPTCHA
Frivacy - Terms

By using Zotero, you agree to its Terms of Service.
e. Bukaemail yang Anda daftarkan.
f. Klik tautan yangdiberikan oleh zotero untuk aktivasi account.
g. Andaberhasilmembuat account zotero.

\/ I'm not a robot

D. MengenalTampilan Zotero
Apabila Anda membuka aplikasi Zotero yang telah terpasang di PC/Laptop,
maka klik dua kali logo Zotero pada desktop. Tampilan aplikasi Zotero akan
muncul seperti berikut.
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Kepemimpinan Leadership Style of Religious School Headmasters and Its Relationship to Academic Achievement in ... Nasir Zakaria et al. ... Asian Social.. ©
Manajemen Principal Leadership and School Performance: An Integration of Transformational and Instructional .. Marks and Printy ... Educational.. © Item Type Joumal Article @
Motivasi Headmasters' Transformational Leadership and Their Relationship with Teachers' Job Satisfaction a.. Wahab et al. . Intemational . © Title Leadership Style of Religious School
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Web Collections Darusszlam
My Publications. ¥ Author Nasir Zakaria, Gamal Abd... &
~ Duplicate ltems ~ Author Kamis, Halimah =
Unfiled Items ~ Author Mahalle Salwa =

[ATrash Author Nawi, Aliff ®
Abstract This researcifile conducted at 15
obj ntify
lea o
ac. ¢

ption Questionnaire 3
(LBDQ) formed by Halpin (1966) was
used. Meanwhile Academic achievement
was measured using the "School
Certificate Examination Results, Religious
Primary School (SS5RU) from 2008-2011,
Atotal of 191 teachers and 15
headmasters from religious school in
Tutong District were randomly chosen.
Pearson correlation was used to analyse
the data. To support data obtained from
questionnaire given 10 teachers were
interviewed . The results showed that
most of the school leaders adopt 2
democratic style of leadership. There

No tags to display was a significant correlation between the
structlie of task-oriented leadership
style and students’ performance in the
examinations. Correlation analysis also
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Zotero Window terdiridari tiga bagian:

1) Bagian kiri yaitu My Library, berisi folder penyimpanan yang digunakan
untuk mengelompokkan koleksi sesuai dengan temanya. Nama folder
yang digunakan dapat dimodifikasi sesuai kebutuhan. Semua koleksi yang
tidak dikelompokkan akan masuk di unfiled items.

2) Bagian tengah yaitu Library item, berisi daftar hasil pencarian, hasil
unduhan atau daftar referensi yang dimiliki, merujuk pada library Zotero..

3) Bagian kanan yaitu Item information, berisi identitas artikel (referensi)
merujuk pada library item. Panel ini digunakan untuk memasukkan atau
tempat meta data disimpan, terdiri dari title, author, abstract, publication,
volume, issue, dll.

E. Membangun Koleksi Referensi
1. Menambahkan referensidarifile pdf dari PC/Laptop
a. BukaaplikasiZotero
b. Bukafolder tempat penyimpanan file pdf yang akan ditambahkan.
c. Dragitem (file pdf) ke dalam library item.
d. Klikicon “sync”dibagianitem information.
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mn # Infe  Motes Tags Related Sync with zotero.org

Last sync: 16 hours ago

‘Ed.. @ ltern Type Journal Article
Title Analysis of Teachers Motivation on the
Cherall Perfformance of Public Basic
School in the Wa Municipaly.

e. Setelah proses sinkronisasi, item information akan terisi sesuai
dengan informasiyang dideteksi oleh Zotero.

2. Menambahkan referensi secara manual
a. BukaaplikasiZotero
b. Klik newitem pada central part

ZZDterD

Eile Edit Tools Help

o @B~ @~ A b~ &X| 4
v [ My Library Book

Book Section us School Headn

Kepemimpinan

Document chool Performan

Manajemen
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Journal Article
Teaching Development

Web Collections
My Publications

7 Duplicate ltems Maore

Unfiled ltems \/

Link to File...

Store Copy of File...

c. Pilih salah satu jenis referensi yang ingin Anda tambahkan. Misalnya,
buku, maka klik tautan bookuntuk menambahkan referensi.

d. Secara otomatis, pada bagian kanan akan muncul item information
yang harus diisi untuk membangun metadata dari buku yang akan

disimpan.



e.

f.

¥ All Fieids & Tags B D e

Publication < & B Info Notes Tags Related

o At-Ta'lim
1 .. Journal of Ed... @ ltem Type Book -
Title
*  Author (last), (first)
Abstract
Series

Series Murmber

Volume

Tuliskan informasi dari buku pada kolom yang telah tersedia.
Tekantombol “enter”, dan referensiyang Andatambahkan sudah ada di
Libraryitem.

3. Menambahkan referensidariinternet

a.
b.

Buka laman “Google Chrome” atau “Firefox” untuk mencari referensi.
Tuliskan salah satu alamat e-resources yang akan ditambahkan.
Misalnya, melalui

Pilih salah satu artikel sesuai kebutuhan.

Simpan artikel ke dalam Zotero melalui Zotero Connetor yang telah
tersedia di bagian kanan atas browser Anda.

Klik “done” untuk menyimpan artikel yang telah dipilih.

4. Menghapus koleksireferensi

a.
b.

Pilih koleksi yang akan dihapus pada Library ltem
Klik kanan pada item yang dipilih. Muncul pilihan seperti berikut.


http://www.pnri.go.id/e-resources
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W View Online

| View Snapshot

Show File

* =1 Show in Library

o Add Mote
&  Add Attachment »

¥V Du plicate ltem

_g Remove ltem from Collection...

Mowve ltemn to Trash...

¥ Export [tem...
i= Create Bibliography from ltem...
35 Generate Report from Item...

c. Pilihtautan“MoveltemtoTrash” dantekantombol”enter” atau klik “ok

Mowe to Trash pod

9_. Are you sure you want to move the selected item to the Trash?

QK Cancel

F. Mengelola Koleksi Referensi
Pengelolaan koleksi referensi bertujuan untuk mengelompokkan koleksi ke
dalam folder sehingga dapat dilihat secara jelas klasifikasi koleksi referensi
yang disimpan.
1. Klikicon “new collection”

P p— =
z Lotero

File Edit Tecls Help

Wy FUBMcations
T Duplicate ltems

| Unfiled ltems Welce
I3 Trash



2. Tuliskan nama folder yang akan dibuat dan klik “ok”

Mew Collection =

9_. Enter a name for this collection:
-

Manajernen

K Cancel

you browse the web.

3. Padabagiankiri (My Library) tersedia nama folder yang telah dibuat.

{z Zotero

Eile Edit Tools Help
(. e @ v é
v [@ My Library Title

My Publications

77 Duplicate ltems
| Unfiled ltems
17| Trash

4. Dragfile ke dalam folder sesuai dengan klasifikasinya

G. Menggunakan Koleksi Referensi
1. Membuat sitasi dengan style APA
a. Pastikan bahwa aplikasi zotero dalam keadaan terbuka.
b. Buka Microsoft Word Anda dan ketik sebuah kutipan (lihat ilustrasi
dibawah ini).
c. Klik zotero kemudian buat kutipan dari jurnal atau buku yang telah
disimpan oleh zotero.
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Z Z Ea'Refre:h
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Citation Bibliography €2 Unlink Citations
Zotero
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Berlatih Manajemen Referensi

- Kutipan jurnal yang diunduh pertamal
N Kutipan jurnal yang diunduh kedua

Kutipan jurnal yang diunduh ketiga

Kutipan buku yang diupload keempat
-

Letakkan kursor pada kutipan pertama, klik Add/Edit Citation.
Pilih APA (American Psycological Citation 6t edition), klik ok.

IHS O4&-

0 s

Zotero - Document Preferences x

INSERT

FILE HOME
)

Add/Edit  Add/Edit

[ Refresh

DESIGN

4% Document Preferences

Citation Bibliography &7 Unlink Citations

PAGE LAYOUT

Citation Style:

American Anthrepelogical Association
American Psychological Association 6th dition
Cell

Zotero

L z 1 E 1 2

Chicago Manual of Style 17th edition {author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full nate) 18
Chicago Manual of Style 17th edition (note)
Elsevier - Harvard (with titles)

IEEE

A Medern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)

Medlern Language Association Gth edition .

Manage Styles..

Language: | English (US) v
7 Kutipan jurnal yan| ... ciations ss

X i @ Fields (recommended)
~ Kutl an urnal yan Fields cannot be shared with LibreCffice.

The document must be saved as doc or .docx.

Kutipan jurnal yan| - pooimarks
Bookmarks can be shared between Word and LibreOffice, but may cause emors if accidentally modified and cannot be
inserted inte footnotes.

Kutipan buku yang

The document must be ssved as doc or docx.

Automatically update citations

Disabling updates can speed up citation insertion in large documents. Cick Refresh to update citstions manuslly.

PAGE 1 OF 1

Cancel Help
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f. Padakolom merah, ketik nama pengarang atau judul dari jurnal/buku



Zotero

L 2 1 E 1 2 3 4 5 [ 7 8 E 10 11 12

”

. K School Management Competencies: Perceptions and Self-Efficacy Beliefs of School ...
Bouchamma et al. (2014), Creative Education, 05(08), 580-589.

My Libran

N Kutipan jurnal yang diunduh kedua

Kutipan jurnal yang diunduh ketiga

Kutipan buku yang diupload keempat
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g. Klik judulyangtelah dipilih dantekan “enter”.

l Z' Bouchamma et al., 2014| '

’ Berlatih Manajemen Referensi

Kutipan jurnal yang diunduh pertama
Kutipan jurnal yang diunduh kedua

Kutipan jurnal yang diunduh ketiga

Kutipan buku yang diupload keempat

bs 0% ENGLISH INDONESIA)

[ ] il a3 ©® W
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L

Contoh hasil kutipan dengan APA style.

Kutipan jurnal yang diunduh pertama (Alawawdeh, 2016, p. 45)
Kutipan jurnal yang diunduh kedua (Bahahudeen, 2014, p. 6)
Kutipan jurnal yang diunduh ketiga (Haj & Jubran, 2016, pp. 17-20)
Kutipan buku yang diupload keempat (Jannana, 2017, p. 17)

h. Untuk membuat daftar pustakanya, klik add bibliography. Secara
otomatis, semua referensi yang kita gunakan masuk dalam daftar
pustaka tertatarapi
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€3 Unlink Citations

Add/Edit Add/Edit
Citation Bibliography

Zotero
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Insert a new bibliography, or edit the
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Tell me more

DAFTAR PUSTAKA

Alawawdeh, S. (2016). The Impact of Creativity Management in Fighting the Educational Crisis in
Secondary Schools in Palestine from the Viewpoint of Headmasters. Journal of Education and
Practice, 8.

Bahahudeen, S. A. (2014). Analysis of Teachers Motivation on the Overall Performance of Public Basic
School in the Wa Municipaly. Journal of Education and Practice, 15.

Haj, S. J., & Jubran, A. M. (2016). The Extent of Principals’ Application of the Transformational
Leadership and its Relationship to the Level of Job Satisfaction among Teachers of Galilee
Region. Journal of Education and Practice, 6.

Jannana, N. S. (2017). Manajemen Pendidikan Dalam Teori dan Praktik (Satu). Yogyakarta: MPI.
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2. Membuat sitasidengan Chicago Style

a.
b.
C.

Pastikan bahwa Anda sudah membuka aplikasi zotero.

Buka Ms. Word dan ketik beberapa kutipan (lihat ilustrasi berikut).
Letakkan kursor diakhir kalimat. Pilih menu zotero, klik add citation,
pilih Chicago Manual of Style 17t edition (full note).

INSERT DESIGN PAGE LAYOUT REFERENCES MAILINGS REVIEW VIEW

2% Document Preferences

[ Refresh
Add/Edit Add/Edit
Citation Bibliography &7 Unlink Citations
Zotero
L 2 1 g t 2 3 4 5 3 7 8 3 10 11 12

Pelatihan Manajemen Referensi

N Sitasi jurnal diunduh Qertama‘

Sitasi jurnal diunduh kedua
Sitasi jurnal diunduh ketiga

Sitasi buku yang diunduh ketiga
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Disabling updates can speed up citation insertion in large decuments. Ciick Refresh to update citations manually.
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d. Tuliskan judul atau nama pengarang pada kolom merah zotero. Tekan
“enter”.
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INSERT DESIGN PAGE LAYOUT

2% Document Preferences
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MAILINGS

REVIEW

VIEW ZOTERC

[ Refresh
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 {Citation}
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Contoh hasil sitasi dengan Chicago Style.
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0 2% Document Preferences
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Add/Edit Add/Edit
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Pelatihan Manajemen Referensi

N Sitasi jurnal diunduh pertama *

Sitasi jurnal diunduh kedua *

Sitasi jurnal [diunduh ketiga 3

* Hengky Satrisno, “PENTINGNYA MOTIVASI DIRI (SELFT MOTIVATION) DALAM MEMBACA ALQURAN,” At-Ta'lim
16, no. 1 (April 11, 2018): hal 76.

2 Servet Celik, “Characteristics and Competencies for Teacher Educators: Addressing the Need for Improved
Professional Standards in Turkey,” Australian Journal of Teacher Education 36, no. 4 (January 1, 2011): hal 12,
https://doi.org/10.14221/ajte.2011v36n4.3.

3 Kadeni Kadeni, “PENTINGNYA KECERDASAN EMOSIONAL DALAM PEMBELAJARAN,” EQUILIBRIUM : Jurnal
limiah Ekonomi Dan Pembelgjarannya 2, no. 1 (January 1, 2014): hal 23-31,

'” https://doi.org/10.25273/equilibrium.v2i1.601.
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e. Membuat daftar pustaka, klik add bibliography dan tekan “enter”.
Contoh hasil pemanggilan daftar pustaka

DAFTAR PUSTAKA
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